LB & & & & ¢

DECRETO n° 127, de 30 de julho de 2013.

Altera o Decreto n° 1781, de 06 de fevereiro de 2012,
que especifica as atribuigdes dos cargos de
provimento efetivo pertencentes aos Quadros Setoriais

da Educacdo e da Fundagdo de Ensino de Contagem —
FUNEC.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CONTAGEM, no uso de suas atribuigdes legais

DECRETA:

Art.1° As atribuicdes do cargo de provimento efetivo de Agente de Servicos Escolares, especificadas no Anexo
Unico do Decreto n® 1781, de 06 de fevereiro de 2012, passam a vigorar com a seguinte redagao:

CARGO: AGENTE DE SERVICOS ESCOLARES (em extingio)

QUADRO SETORIAL: EDUCACAO

OBJETIVO GERAL: zelar pela seguranga e boa conservacao da unidade de ensino; realizar rondas, acolher a comunidade
escolar, proceder a abertura e fechamento do prédio escolar no horario de funcionamento das atividades escolares.

ATRIBUICOES:

Zelar pela boa conservag@o do local de trabalho, evitando todo e qualquer tipo de danos materiais que possam ser
ocasionados por terceiros;

Proceder a abertura e fechamento do prédio no horario regulamentar, fixado pela chefia imediata;

Encaminhar ao chefe imediato ou responsavel pelo estabelecimento de ensino a correspondéncia recebida;
Encaminhar os visitantes ao setor competente;

Zelar pela seguranga da unidade de ensino;

Receber, do responsavel pelo turno anterior, o estabelecimento de ensino para vigilancia, observando as condigdes
do mesmo, a fim de comunicar a chefia imediata ou ao responsavel pelo estabelecimento as irregularidades
porventura existentes;

Verificar, ao final do expediente, as condi¢cdes do local de trabalho a fim de passar o servigo em perfeita ordem e
incumbir-se de acionar o sistema de vigilancia eletronica, quando for o caso;

Comunicar imediatamente ao setor responsavel e a autoridade policial a ocorréncia de incéndio, sinistros, distirbios
ou furtos no local de trabalho;

Executar servigos gerais de pequena complexidade, especialmente de manutengdo predial;

Efetuar rondas, a fim de constatar a existéncia de possiveis irregularidades;

Participar das atividades de formagdo proporcionadas pela escola e pela Administragdo Publica Municipal;
Participar da elaboragdo e execucdo do Projeto Politico Pedagogico;

Executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo que lhe forem atribuidas pelos dirigentes da unidade
escolar.

REQUISITO DE ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio do Registro, em Contagem, 30 de julho de 2013.
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