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DECRETO n° 577, de 15 de outubro de 2015.

Regulamenta o artigo 57, da Lei n® 2160, de 20 de de-
zembro de 1990, que dispde sobre o auxilio-transporte
e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CONTAGEM no uso de suas atribui¢des legais; considerando a Lei Fe-
deral n° 7.418, de 16 de dezembro de 1985 e suas alteracdes; considerando o disposto no artigo 57 da Lei Muni-
cipal n° 2.160, de 20 de dezembro de 1990 e no artigo 92, inciso VII da Lei Organica Municipal;

DECRETA:

Art.1° Fica regulamentado, nos termos deste Decreto, a concessdo do auxilio-transporte, instituido pelo artigo
57, da Lei n°® 2.160, de 20 de dezembro de 1990, concedido aos servidores publicos ativos da administragao di-
reta, autarquica e fundacional, do Municipio de Contagem.

Art.2° O auxilio-transporte sera concedido ao servidor publico em atividade, até o 5° (quinto) dia util de cada
més, na forma de vale-transporte eletronico, que consiste na utilizagdo de um cartdo eletronico, contendo os cré-
ditos disponibilizados pelo Municipio, correspondentes as despesas com deslocamento da residéncia para o tra-
balho e vice-versa, salvo nas hipoteses abaixo, quando se fara no més subsequente:

I — inicio do efetivo desempenho das atribuigdes de cargo ou fungédo, ou reinicio de exercicio decorrente de en-
cerramento de licencas ou afastamentos legais;

II — alteracao:

a) da tarifa do transporte coletivo;

b) de enderego residencial;

c¢) do local de trabalho;

d) do percurso da linha de 6nibus;

e) do servigo de transporte adequado ao seu deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa.

§1° A utilizagdo do cartao eletronico de auxilio-transporte inicia no primeiro dia apo6s a carga do cartdo até o
quinto dia util do més subsequente.

§2° O cartdo eletronico de auxilio-transporte, citado no caput deste artigo, serd utilizado nos deslocamentos por
meio de transporte coletivo de passageiros, por dnibus urbano e ou intermunicipais, que circulam na Regido Me-
tropolitana de Belo Horizonte.

§3° Os Municipios que compdem a Regido Metropolitana de Belo Horizonte sdo os constantes do artigo 2° da
Lei Complementar Estadual n° 89, de 12 de janeiro de 2006.

§4° Excetua do disposto no caput deste artigo, os deslocamentos realizados nos periodos de intervalos para re-
pouso e ou alimentacdo, durante a jornada de trabalho e os realizados com transportes seletivos ou especiais.



Art.3° A utilizagdo do auxilio-transporte pelo servidor publico é opcional, sendo vedada quando este fizer uso
de veiculo préprio ou meio de transporte fornecido pelo Municipio.

Art.4° O auxilio-transporte sera concedido a requerimento do servidor publico, por meio de formulario proprio,
Anexo I deste Decreto, constando, sob as penas da lei, suas declaragdes de endereco residencial e servigos de
transportes adequados ao seu deslocamento, residéncia-trabalho e vice-versa, podendo a Administragdo Publica
Municipal valer-se de qualquer meio licito para comprovar as declaragdes.

§1° O auxilio-transporte serd concedido ao servidor publico, que residir a no minimo 1Km (um quilémetro) de
distancia do seu local de trabalho.

§2° As declaracdes de que trata o caput deste artigo deverao ser atualizadas, obrigatoriamente, nos casos de alte-
racao:

I — do endereco residencial;

II — do local de trabalho;

IIT — do servigo de transporte adequado ao seu deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa;
IV — do percurso da linha de dnibus;

V — da mudanga da escala de trabalho.

Art.5° O servidor publico ao ingressar na administracdo publica municipal tera, excepcional e especificamente,
o valor do auxilio-transporte, a titulo de indenizagdo, referente ao periodo de inicio do efetivo desempenho de
suas atribui¢des até a data da primeira carga no cartdo eletronico, disponibilizado no contracheque do més sub -
sequente a data do requerimento do citado beneficio.

§1° O servidor publico, no ato do recebimento do cartio eletronico de auxilio-transporte, sera orientado quanto
as regras de sua utilizagdo e assinara o termo de comodato de uso do citado cartdo, nos termos do Anexo I, des-
te Decreto.

§2° O servidor publico, beneficiario do auxilio-transporte, ¢ obrigado a validar os créditos no cartdo eletronico
de auxilio-transporte em até 20 (vinte) dias corridos apos a carga no cartdo, caso contrario, os créditos expiram e
ndo havera reposicao do auxilio transporte.

Art. 6° No caso de extravio, perda, furto, roubo ou de dano do cartdo eletronico de auxilio-transporte, o servidor
publico deverd, com a urgéncia necessaria:

I — providenciar o Boletim Eletronico de Ocorréncia (BEO) ou o Boletim de Ocorréncia (BO) ¢ a entrega, proto-
colada, de sua copia junto ao setor de recursos humanos;

II — solicitar, concomitantemente, ao setor de recursos humanos o bloqueio do uso do cartdo eletronico de auxi-
lio-transporte;

III — requer formalmente, via protocolo, a liberagdo de outra via do cartdo eletronico de auxilio-transporte.

§1° Cabe ao setor de recursos humanos, no que dispde o inciso II deste artigo, promover o imediato bloqueio do
cartdo eletronico de auxilio-transporte.

§2° Apos solicitacao e o efetivo bloqueio, de carater irrevogavel, do cartdo eletronico de auxilio-transporte ¢ de
competéncia do servidor publico:



I — assumir as despesas correspondentes a confec¢ao de outra via de cartdo eletronico de auxilio-transporte;

IT — arcar com as despesas com deslocamento da residéncia para o trabalho e vice-versa, durante o periodo de
extravio, perda, furto, roubo ou de dano do cartdo eletronico de auxilio-transporte, até a retirada da outra via de
cartdo, ndo cabendo neste caso o reembolso das despesas referente ao citado periodo;

IIT — retirar a outra via de cartdo eletronico de auxilio-transporte em 5 (cinco) dias uteis, ap6s a solicitagdo, dire-
tamente na entidade gestora, em dias uteis, mediante apresentagdo de autorizacdo expedida pelo setor de recur-
sos humanos, conforme Anexo III deste Decreto, sendo que a despesa referente a nova via de cartdo eletronico
devera ser quitada no ato da retirada da mesma.

§3° Em caso de qualquer das ocorréncias especificadas no inciso II do §2° deste artigo, o servidor publico se
responsabilizaré pela utilizagdo por terceiros dos créditos disponiveis no cartdo extraviado, perdido, danificado,
furtado ou roubado, até o efetivo bloqueio pelo fornecedor, no prazo de até 72(setenta e duas) horas.

Art.7° O auxilio-transporte nao sera devido cumulativamente com beneficio de espécie semelhante ou vantagem
pessoal originaria de qualquer forma de indenizagdo ou auxilio pago sob o mesmo titulo ou idéntico fundamen-
to, exceto quando o servidor publico acumular licitamente outro cargo, emprego ou fun¢do na Administragdo
Direta ou Indireta do Municipio de Contagem.

Paragrafo unico. Nos casos de acumulagao licita de cargos ou fungdes, em que o deslocamento para o local de
exercicio de um deles ndo seja residéncia-trabalho, por opgdo do servidor publico, podera ser considerado na
concessao do auxilio-transporte o deslocamento trabalho-trabalho.

Art.8° E vedada a incorporagio do auxilio-transporte ao vencimento do servidor publico, ndo podendo ser com-
putado para o calculo do limite de gastos com pessoal, de que trata a Lei Complementar Federal n° 101/2000.

Art.9° O auxilio-transporte nao serd considerado para fins de incidéncia de imposto de renda, de contribuigdo
previdenciaria, de plano de assisténcia a saude e de contribui¢do sindical.

Art.10 Fardo jus ao auxilio-transporte os servidores publicos, que estiverem no efetivo desempenho das atribui-
¢oes do cargo ou fungdo, bem como nas seguintes hipoteses:

I — cessdo do servidor publico, em que dnus seja do 6rgdo ou da entidade cedente;
II — participag@o do servidor publico em programa de treinamento regularmente instituido;
III — juri e outros servigos obrigatdrios por lei.

§1° A concessdo do auxilio transporte sera vedada quando o 6rgdo ou entidade proporcionar o deslocamento por
meios proprios ou contratado, assim como nas auséncias e afastamentos considerados em lei como de efetivo
exercicio, que importem na interrupgao provisoria do exercicio funcional.

§2° Excetua-se do disposto no inciso I deste artigo, a concessao de auxilio-transporte ao servidor publico cedido
para orgao ou entidade localizado fora dos limites territoriais da Regido Metropolitana de Belo Horizonte.

Art.11 O auxilio-transporte sera suspenso imediatamente:
I — se o servidor ptblico beneficiario nao atualizar as declaragdes previstas no artigo 4°, deste Decreto;

IT — se o servidor publico dispensar expressamente o beneficio;



III — se o servidor publico beneficidrio afastar-se temporariamente, por qualquer motivo, do efetivo exercicio do
cargo ou fung¢@o no servigo publico municipal.

Art.12 O auxilio-transporte serd cancelado imediatamente quando:

I — o servidor publico beneficiario do auxilio-transporte tiver seu vinculo funcional encerrado por motivo de
exoneracdo, demissdo, rescisdo, falecimento ou de aposentadoria, perdendo automaticamente o direito ao
beneficio;

II — o servidor publico beneficiario completar 65 (sessenta e cinco) anos de idade e tiver direito ao passe livre,
bem como os que tiverem beneficios similares, regulamentados por lei;

III — ocorrer qualquer outra hipdtese que inabilite o servidor publico beneficidrio ao recebimento do auxi-
lio-transporte.

§1° Na ocorréncia de alguns dos motivos apresentados no inciso I deste artigo, fica o servidor publico
beneficiario ou seu representante legal obrigado a devolver o cartdo eletronico de auxilio-transporte no setor de
recursos humanos, sob pena de ter descontado nas verbas rescisérias o valor dos créditos antecipados,
correspondentes aos dias ndo trabalhados ou ndo devolvidos, aplicando 6% (seis por cento) do vencimento
padrdo proporcional aos dias utilizados, bem como o desconto no valor de R$ 15,00 (quinze reais), referente as
despesas decorrentes da confec¢do de outra via do cartio.

§2° O auxilio-transporte sera suspenso ou sofrera descontos, sem obrigatoriedade de devolugdo do cartdo
eletronico, por ocasido de férias regulamentares, férias-prémio, licengas, interrup¢do ou suspensdo de contrato
de trabalho, suspensdo disciplinar ou outros afastamentos que importem na interrup¢ao provisoria do exercicio
funcional.

§3° E vedada ao servidor publico beneficiario do cartdo eletronico de auxilio-transporte a comercializacdo dos
créditos contidos no cartdo, bem como a transferéncia do cartdo a terceiros, sendo que essas ocorréncias impli-
cardo na apreensao do mesmo.

Art.13 Sera devido desconto na remuneragdo do servidor publico, relativo ao auxilio-transporte, quando verifi-
cada ocorréncia de hipotese, que vede o pagamento do beneficio, tais como as hipdteses previstas no artigo 12,
deste Decreto.

§1° O desconto de que trata o caput deste artigo sera processado no més subsequente a data da constatacao da
vedacao do beneficio e se dara de forma proporcional, nos termos do artigo 47, da Lei n°® 2.160, de 20 de dezem-
bro de 1990.

§2° Para fins de desconto, considerar-se-4 como base de calculo o valor da remuneragdo, proporcional ao nime-
ro de dias uteis.

Art.14 O auxilio-transporte sera custeado da seguinte forma:

I — pelo servidor publico beneficiario, com parcela equivalente até 6% (seis por cento) do seu vencimento pa-
drao, excluidos quaisquer adicionais ¢ vantagens;

II — pelo Municipio, no que exceder ao percentual mencionado no inciso anterior, na forma de crédito eletroni -
co, necessarios ou complementares, para o exclusivo deslocamento da residéncia para o local de trabalho e vice-
versa.



§1° A Administracdo, para efeito de concessdo do auxilio-transporte, observara o saldo existente do més anteri-
or, sendo devido para o més subsequente apenas o valor complementar.

§2° O valor total do auxilio-transporte, custeado conforme o disposto neste artigo, ndo podera ser inferior ao va-
lor mensal da despesa efetivamente realizada pelo servidor publico beneficidrio.

§3° O cartdo eletronico de auxilio-transporte devolvido definitivamente, nos casos apresentados no §1°, do
artigo 12 deste Decreto, podera ser utilizado por outro servidor publico, desde que o setor de recursos humanos
providencie a transferéncia do cartdo na entidade gestora.

§4° O setor de recursos humanos podera solicitar a entidade gestora, observando as exigéncias e particularidades
de cada uma, que o saldo no cartdo eletronico do auxilio-transporte devolvido pelo servidor publico, possa ser
utilizado, posteriormente, para quita¢ao parcial ou total de novos pedidos de recarga.

§5° Apods validagdo da carga, o servidor publico tem 90 (noventa) dias para utilizar os créditos do cartdo
eletronico e, quando expirado este prazo, os créditos retornam para a conta exclusiva do 6rgdo ou entidade do
Poder Executivo Municipal, sendo o valor abatido de futuros pedidos de recargas.

Art.15 Quando for oferecido transporte especial ¢ este ndo atender plenamente as necessidades de locomogao
do servidor publico, podera, mediante autorizagdo prévia da Camara Or¢amentéria de Administragdo Financeira
— COAF, ser concedido, simultaneamente, o beneficio do Auxilio-Transporte ao servidor usudrio do transporte
especial fretado.

Art.16 Para a imediata concessao, custeio ¢ pagamento do auxilio-transporte, na forma estabelecida neste De-
creto, serdo considerados os requerimentos e declaragdes apresentados anteriormente pelos servidores publicos
ativos.

Art.17 Os servidores publicos contratados por tempo determinado, com fundamento em lei municipal, também
fazem jus ao Auxilio-Transporte, conforme regulamentado neste Decreto.

Art.18 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art.19 Fica revogado o Decreto n® 1118, de 04 de marco de 2009.

Palécio do Registro, em Contagem, 15 de outubro de 2015

CARLOS MAGNO DE MOURA SOARES
Prefeito de Contagem

ANTONIO FERNANDO MAXIMO
Secretario Municipal de Administragao



DECRETO n° 577, de 15 de outubro de 2015.

ANEXO 1

O ———
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MUNICIPIO DE CONTAGEM

Estado de Minas Gerais

FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE AUXILIO-TRANSPORTE

UINCLUSAO [_]ALTERACAO [_]EXCLUSAO

¢ O Auxilio-Transporte constitui beneficio que sera concedido pela Administracdo a seus servidores publicos ativos, para
utilizagao efetiva em despesas de deslocamento da residéncia/trabalho e vice-versa, por meio do sistema de transporte coletivo
publico da Regido Metropolitana de Belo Horizonte;

¢ O Auxilio-Transporte sera custeado pelo servidor publico até o limite de 6% (seis por cento) do vencimento/base e pela
municipalidade, no que exceder a parcela cabida ao servidor;

¢+ A utilizagéo indevida do Auxilio-Transporte caracteriza falta grave, sujeitando o servidor publico as penalidades previstas na lei;

¢ O Auxilio-Transporte sera devido por dia de efetivo trabalho;

+ O beneficio sera concedido a partir da data de entrega do requerimento no setor de Recursos Humanos

Nome: E-mail:

Cargo: Matricula:
Lotagao: Telefone/Ramal:
Endereco do local de trabalho: Numero:
Bairro: C.E.P.:

Jornada de Trabalho semanal:

(Jaon ( J3en( J3on( J25n( J2an (] 20n30m Outro(especificar)___

Ciente/carimbo da chefia imediata

Endereco residencial: Numero:
Bairro: C.E.P.:
Municipio: Estado: Telefone:

TRANSPORTES UTILIZADOS PELO(A) SERVIDOR(A) - IDA

RESIDENCIA —»TRABALHO

EMPRESA LINHA TRAJETO VALOR
TRANSPORTES UTILIZADOS PELO(A) SERVIDOR(A) - VOLTA
TRABALHO —» RESIDENCIA
EMPRESA LINHA TRAJETO VALOR

Informagao complementar:




DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CONCESSAO DO AUXILIO-TRANSPORTE
» O comprovante de residéncia deve ser datado de no maximo 02 (dois) meses da data do requerimento;
» Caso o comprovante de residéncia esteja em nome do(a) servidor(a):
1) Requerimento proprio, preenchido e assinado pelo servidor e carimbado e assinado pela chefia imediata;
2) Anexar copia (legivel ou autenticada) do comprovante de residéncia (conta de agua ou de energia elétrica ou de telefone ou
de TV a cabo);
« Caso o comprovante de residéncia esteja em nome de terceiro (pais, cdnjuge, irméaos, tios, proprietario do imovel):
1) Requerimento préprio, preenchido e assinado pelo servidor e carimbado e assinado pela chefia imediata;
2) Anexar:
- Copia de documento de identidade do(a) servidor(a);
- Copia (legivel ou autenticada) do comprovante de residéncia (conta de agua ou de energia elétrica ou de telefone ou de TV a
cabo);
- Cépia do documento de identidade do terceiro declarante ou firma reconhecida em cartério na declaragéo de terceiro, que
deve ser preenchida conforme abaixo:

DECLARAGAO DE TERCEIRO

Eu, , portador(a) do documento
de identidade n° , residente a , n° ,
complemento , Bairro , Municipio /MG, declaro, para fins de

concessdo de auxilio-transporte, que o Sr(a). ,

portador do documento de identidade n° , mora no imoével acima citado, cujos comprovantes

encontram-se em meu nome.

Declaro ainda, que informag¢Oes aqui prestadas, sdo verdadeiras e que tenho conhecimento que a inexatiddo de
quaisquer delas, que induza a erro ou uso indevido do auxilio-transporte constituira em falta grave, ensejando
punig¢do na forma da Lei.

, / /20

Municipio Data

Assinatura legivel do(a) declarante

TERMO DE ADESAO E RESPONSABILIDADE:

¢ Declaro que as informagdes supracitadas sdo a expressao da verdade, ciente de que a inverdade nas mesmas constituira falta
grave, ensejando punigdo, nos termos da legislagéo vigente;

¢ Comprometo-me a atualizar as informagdes supra, anualmente ou sempre que ocorrerem alteragdes, e a utilizar o Auxilio-
Transporte, que me for concedido exclusivamente no percurso residéncia/trabalho e vice-versa, sob pena de suspensio do
beneficio;

¢ Declaro, ainda, estar ciente de que serad deduzida do valor mensal a importancia relativa aos dias em que estiver afastado(a)
por motivo de férias, licenca e outros tipos afastamentos ou auséncias;

¢ Autorizo o setor de Recursos Humanos a descontar do meu vencimento base o percentual de até 6% (seis por cento)
correspondente a parcela que sera por mim custeada na utilizagdo do transporte relativo ao meu deslocamento,
residéncia/trabalho/residéncia, nos termos do regulamento;

¢+ Comprometo-me, por fim, a devolver o cartdo eletrénico de auxilio-transporte ao me desligar das minhas atividades, declarando
a vacancia do cargo ou da fungao, estando ciente que a ndo devolugdo acarretara desconto no acerto recisério.

, / /20

Municipio Data

Assinatura do(a) servidor(a)




DECRETO n° 577, de 15 de outubro de 2015.
ANEXO II

@ MUNICIPIO DE CONTAGEM

(»E/%% Estado de Minas Gerais
NI
%m@é

TERMO DE COMODATO DE CESSAO DE USO DO CARTAO ELETRONICO DE AUXILIO-TRANSPORTE

1. COMODATARIO:

NOME: ,
Matricula: , CPF: , Lotagéo: ,
Telefone: , E-mail ,

Endereco completo:

2. OBJETO DO COMODATO:

O presente comodato tem por objeto a cessdo de uso do(s) cartdo(des) eletronico(s) de auxilio-transporte ao(a) servidor(a)
identificado(a), nos termos do regulamento, transferindo apenas o direito de uso do(s) cartdo(des) durante a vigéncia deste comodato e
permanecendo a propriedade deste(s) com o comodante(entidade gestora).

N° Externo do Carto: N° Interno do Cartao:

3. OBRIGAGOES DO(A) SERVIDOR(A) COMODATARIO(A):

3.1. Guardar e conservar, no estado em que lhe for entregue, o cartdo eletrébnico de auxilio-transporte, cedido para uso, bem como
devolvé-lo ao setor de recursos humanos, caso ndo efetue nenhuma carga de créditos eletrénicos por mais de 90 (noventa) dias, ou
quando o servidor publico beneficiario do auxilio-transporte tiver seu vinculo funcional encerrado por motivo de exoneragéo, demisséo,
rescisao, falecimento ou de aposentadoria, perdendo automaticamente o direito ao beneficio, nos termos disposto em regulamento.

3.2. Comunicar imediatamente e por escrito ao setor de recursos humanos, juntamente com o pedido de 22 via do cartdo, a ocorréncia
de extravio, perda, destruigao, danificagéo, furto ou roubo do cartdo cedido ao comodatario, para que seja providenciado o seu bloqueio.

Paragrafo Primeiro: Em caso de qualquer das ocorréncias acima especificadas, o(a) Servidor(a) Comodatario(a) se responsabilizara
pela utilizagdo por terceiros dos créditos disponiveis no cartdo extraviado, perdido, destruido, danificado, furtado ou roubado, até o
efetivo bloqueio pelo fornecedor, no prazo de 72 (setenta e duas) horas.

Paragrafo Segundo: Para efetuar bloqueio de cartdo eletrdnico de auxilio-transporte, o(a) Servidor(a) Comodatario(a) devera
encaminhar a solicitagdo, por escrito, para o setor de recursos humanos, tendo o conhecimento que apds o bloqueio ndo podera ser
desbloqueado.

Paragrafo Terceiro: A outra via de cartdo eletronico de auxilio-transporte deve ser retirada 5 (cinco) dias apds a solicitacéo, diretamente
na entidade gestora, em dias Uteis, mediante apresentagéo de autorizagdo expedida pelo setor de recursos humanos, sendo que a co-
branca referente a nova via de cartdo eletrénico devera ser quitada no ato da retirada da mesma.

3.3. Fica expressamente vedada ao usuario a comercializagéo dos créditos contidos no cartdo, bem como a transferéncia do cartéo a
terceiros, sendo que essas ocorréncias implicarédo na apreensdo do mesmo.

Declaro que recebi nesta data o cartdo eletrénico de auxilio-transporte em perfeitas condigdes e que estou de acordo com as normas
contidas neste termo de comodato. Sendo assim, assino o presente em 2 (duas) vias de igual teor.

Contagem/MG, / /20

Assinatura do(a) Servidor(a) Comodatario(a)




DECRETO n° 577, de 15 de outubro de 2015.
ANEXO IIT

MUNICIPIO DE CONTAGEM

Estado de Minas Gerais

AUTORIZAGAO DE RETIRADA DE VIA DE CARTAO ELETRONICO DE AUXILIO-TRANSPORTE

A , que compde a
(6rgdo ou entidade)
Administragao do Municipio de Contagem, CNPJn°
(Direta ou Indireta)
por intermédio do setor de recursos humanos, AUTORIZA o(a) servidor(a) ,
matricula n°® , portador(a) do RGn® , a retirar via de cartéo eletrénico de auxilio-
transporte.

Numero do cartéo eletronico de auxilio-transporte BLOQUEADO

OBSERVAGAO:

¢ A outra via de cartdo eletrénico de auxilio-transporte deve ser retirada 5 (cinco) dias apés a data desta autorizagéo, diretamente
na entidade gestora, em dias Uteis, mediante apresentacdo desta, sendo que a cobranga referente a nova via de cartdo
eletrénico devera ser quitada no ato da retirada da mesma.

¢ O(a) servidor(a), portador desta autorizagdo devera apresentar o seu RG original, no ato da retirada do cartdo.

¢ Apds a retirada do cartdo eletrénico de auxilio-transporte devera informar ao setor de Recursos Humanos o numero do novo
cartao.

Contagem/MG, / /20

Assinatura do(a) Servidor(a) Responsavel pelo Setor de Recursos Humanos




	DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA CONCESSÃO DO AUXILIO-TRANSPORTE

