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DECRETO N° 788 DE 09 DE OUTUBRO DE 2007

DISPOE SOBRE AS NORMAS RELATIVAS AS
TRANSFERENCIAS DE RECURSOS MEDIANTE
CONVENIOS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO
MUNICIPIO DE CONTAGEM.

A Prefeita de Contagem, no uso de suas atribuicdes que lhe confere o art. 92, da Lei Organica Municipal,
tendo em vista o disposto na Lei Federal n2 4.320, de 17 de margo de 1964, na Lei complementar Federal n2
101, de 20 de maio de 2000 e na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e ainda;

Considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos de cooperagdo técnica e financeira para
descentralizagdo das atividades, projetos e programas financiados pelo Municipio, com enfoque na
racionalizagdo, transparéncia e visibilidade dos atos administrativos, Decreta:

A transferéncia de recursos entre drgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal Direta e
Indireta, ou destes para instituicdes privadas sem fins lucrativos objetivando a realizacdo de programas de
trabalho, projetos, atividades ou eventos de duragdo certa, serd efetivada mediante a celebragdo de
convénio, nos termos deste Decreto, observada a legislagdo em vigor.

§ 12 Os convénios de que trata este Decreto poderdo ser firmados para a execuc¢dao de projetos de
investimentos, servigos, cooperagdo e outros, objetivando o atendimento descentralizado e a execugdo das
politicas publicas do municipio e serdo financiados com recursos consignados no orcamento municipal.

§ 22 Somente poderdo ser firmados convénios entre 6rgaos e entidades da Administragdo Municipal direta e
indireta com entidades privadas de fins lucrativos se ndo houver transferéncia de recursos publicos

municipais, aplicando aos referidos convénios, no que couber, as regras deste Decreto.

§ 32 As normas, critérios e orientagGes para celebragdo de convénios sdo os constantes do Anexo | deste
Decreto.

A celebragdo de convénios com os drgdos e entidades de que trata o art. 12 deste decreto observara
os seguintes procedimentos:

| - obtengdo, junto a Secretaria Municipal de Administragdo, do Certificado de Regularidade Cadastral para
Convénio, nos termos do Manual de Convénio constante no Anexo | deste Decreto;
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Il - apresentacgdo, pela entidade cadastrada, de plano de trabalho junto a Secretaria Municipal responsavel
pela execucdo da politica publica objeto do convénio;

Il - aprovacgao do plano de trabalho pela Secretaria Municipal responsavel pela execuc¢do da politica publica
objeto do convénio, atendendo aos critérios de interesse publico e disponibilidade orgamentaria;

IV - encaminhamento, pela Secretaria Municipal responsavel pela execu¢do da politica publica objeto do
convénio, a Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagdo Geral, da Solicitagio de Recursos
Financeiros via Convénio, conforme formuldrio constante no Anexo |l deste Decreto, para aprovagao pela
Junta de Coordenagao Or¢camentaria e Financeira - JUCOF;

V - provisdo de recursos orcamentarios pela Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagdo Geral dos
projetos aprovados pela JUCOF, nos termos do inciso anterior;

VI - Comunicagdo pela Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenacdo Geral a Secretaria Municipal
responsavel pela execugdo da politica publica objeto do convénio para providenciar o Termo de Convénio
Padrao, anexar o Plano de Trabalho e o parecer juridico normativo, encaminhando em seguida para a
assinatura das partes interessadas;

VIl - Concluido o processo e assinado o termo de convénio, toda a documentagdo do processo, inclusive o
plano de trabalho, devera ser encaminhada a Secretaria Municipal de Administracdao, para verificagao da
regularidade e posterior publicagdo no Diario Oficial de Contagem, sem a qual o convénio ndo surtira efeitos.

§ 12 Durante o processo para obtencao do Certificado de Regularidade Cadastral para Convénio de que trata
o inciso | deste artigo, a Secretaria Municipal de Administragcdo devera informar as entidades quaisquer
irregularidades documentais encontradas, fixando-lhes prazo para regularizagao;

§ 22 O plano de trabalho de que trata o inciso Il deste artigo devera ser elaborado conforme formulario
constante no Anexo Ill deste Decreto.

§ 32 O parecer normativo a que se refere o inciso VI deste artigo sera expedido pela Procuradoria Geral do
Municipio nos casos de formalizagdo de minuta de Termo de Convénio Padrdo, para os convénios que
dispuserem sobre o mesmo objeto.

§ 49 Os processos que estiverem de acordo com os pareceres normativos da Procuradoria Geral do
Municipio, nos termos do § 32 deste artigo, estardo previamente aprovados, cabendo a Secretaria Municipal
responsavel pela execucdo da politica publica objeto do convénio preencher o nome da Entidade, o valor e o
cronograma de desembolso no momento de formalizagdo do Termo do Convénio Padrdo.

§ 52 As Secretarias Municipais estdo impedidas de efetuar quaisquer repasses financeiros as entidades antes
da publicagdo do Termo de Convénio.

Inexistindo parecer normativo de que trata o § 32, do art. 22 deste Decreto, a minuta de convénio e
seu respectivo plano de trabalho deverdo ser encaminhadas para as providéncias juridicas cabiveis,
conforme determinado no paragrafo uUnico, do art. 38 da Lei n2 8.666/93 e art. 52 do Decreto Municipal n?®
471, de 15 de setembro de 2006.

O Certificado de Regularidade Cadastral para Convénio de que trata o inciso |, do art. 22, deste
Decreto terd validade de um ano, contado a partir da data da sua emissdo.
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Paragrafo Unico - Os érgdos e entidades cadastradas s3o responsaveis pela atualizacio dos documentos
exigidos para a obtenc¢do do Certificado de Regularidade Cadastral para Convénio, assim como fica obrigada
a comunicar quaisquer alteragdes em seu estatuto ou referente aos demais documentos apresentados,
durante o prazo de validade.

O Conveniado ficard obrigado a prestar contas dos recursos recebidos, conforme estabelece o Anexo
| deste Decreto.

§ 12 O Conveniado em atraso na prestagao de contas, parcial ou final, de convénios anteriormente firmados
com o Municipio fica impedido de celebrar novos convénios enquanto ndo cumprir sua obrigacdo legal.

§ 22 A Secretaria Municipal responsavel pela execugcdo da politica publica objeto do convénio, ao receber o
plano de trabalho de que trata o inciso Il, do art. 29, devera verificar se existe atraso na prestagdo de contas
de convénios firmados anteriormente com a entidade ou érgdo solicitante.

§ 32 Devera a Secretaria Municipal de Fazenda, sempre que solicitada, informar as demais Secretarias
Municipais interessadas quanto a regularidades na prestagao de contas de 6rgaos ou entidades.

Ndo serdo aprovados planos de trabalhos que prevejam ou permitam pagamento de gratificagdo,
consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de remuneragao adicional a servidores publicos;

Nao serdo celebrados convénios com entidades:

| - irregulares ou inadimplentes com as obrigagGes fiscais ou contribui¢Ges legais para com a Unido ou com
entidades da Administracdo Publica Federal Indireta, Estadual e Municipal;

Il - em que figurem como membros ou integrantes os agentes politicos e servidores publicos, bem como
seus cOnjuges e parentes afins ou consangliineos até 22 grau, nos termos do art. 33 da Lei Organica do
Municipio de Contagem.

Il - que ndo prestaram contas de recursos recebidos de convénios anteriormente firmados com o Municipio.
E vedada a inclusdo, tolerancia ou admissdo, nos convénios:

| - transferéncia de recursos para clubes, associagGes de servidores ou entidades que ndo sejam declaradas
de utilidade publica;

Il - realizagcdo de despesas com publicidade, salvo as de cardter educativo, informativo ou de orientacdo
social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogdo pessoal de
autoridades ou servidores publicos.

Os termos aditivos aos convénios serdo elaborados pela Secretaria Municipal responsavel pela
execucdo da politica publica objeto do convénio, de acordo com disposicdo legal, seguindo a mesma
orientacdo para os termos de convénios.

§ 12 O formulario de Solicitagdo de Recurso Financeiro via Termo Aditivo é o constante no Anexo IV deste
Decreto.
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§ 22 O formulario de Solicitacdo de Celebragdo de Termo Aditivo é o constante no Anexo V deste Decreto.

A celebragdo de convénio com entidades privadas sem fins lucrativos podera ser precedida de
chamamento publico, a critério da Secretaria Municipal responsdvel pela execucdo da politica publica objeto
do convénio, visando a sele¢do de projetos ou entidades que tornem mais eficaz o objeto do ajuste.

Para efeito do disposto no art. 116, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, a aquisi¢cdo de produtos
e a contratagao de servigos com recursos do Orcamento do Municipio transferidos a entidades privadas sem
fins lucrativos deverdo observar os principios da impessoalidade, moralidade e economicidade, sendo
necessaria, no minimo, a realizagdo de cotagao prévia de pregos no mercado antes da celebragdo do
contrato.

As entidades e os drgdos da Administracdo Indireta, no ambito de suas competéncias estabelecidas
em lei, deverdo se organizar para atender ao disposto neste Decreto.

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Revoga-se o Decreto n? 781, de 03 de outubro de 2007.
Palacio do Registro, em Contagem, 09 de outubro de 2007.

MARILIA APARECIDA CAMPOS
Prefeita de Contagem

Anexo |
MANUAL DE CONVENIOS

Orientac¢Oes Gerais, Diretrizes e Prioridades.

A celebragdo de convénios é a formal manifestacdo de interesse pela cooperacgdo técnica e financeira entre
entidades da Administragdo Publica Municipal Direta ou Indireta e/ou entre estas e institui¢des privadas sem
fins lucrativos. Contempla ag¢des freqlientemente contidas nos orgamentos tanto da entidade proponente
guanto da concedente.

O levantamento de necessidades é uma condicdo essencial para o estabelecimento de programas e a¢des
em que se enquadrardo os projetos pleiteados. E primordial que todo esse movimento seja norteado por
orientagGes gerais a respeito do planejamento plurianual, por programacées orcamentarias e pelas politicas
e diretrizes municipais, que possibilitardo o estabelecimento de prioridades de atendimentos, dentro de
critérios técnicos definidos. Somente se efetivard a celebragdo de Convénio com entidades que disponham
das condigdes necessarias para consecu¢do do objeto pactuado e tenham atribui¢cGes regimentais ou
estatutdrias relacionadas com o mesmo.

PARA EFEITOS DESTE MANUAL, CONSIDERA-SE:

| - Termo de Convénio - acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia de
recursos financeiros de dotacdes consignadas no Orcamento do Municipio de Contagem e tenha como
participes os 6rgdos da administragdo municipal, direta ou indireta e entidades privadas sem fins lucrativos,
visando a execucdo de programa de governo, envolvendo a realizacdo de projeto, atividade, servico,
aquisicdo de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperagdo;
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Il - Termo de Cooperacdo - modalidade de descentralizagdo de crédito entre érgaos da administracdo publica
municipal, direta e indireta, e entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos para executar programa de
governo, envolvendo projeto, atividade, aquisicdo de bens ou evento, sem a necessidade de exigéncia de
contrapartida;

Il - Concedente - o Municipio de Contagem, por intermédio das Secretarias Municipais que sdo responsaveis
pela andlise e aprovacdao do plano de trabalho apresentado pelas entidades, elaboracao de termo de
convénio, encaminhamento do processo de liberagdo de recursos financeiros, acompanhamento da
execucao e da prestagao de contas dos recursos transferidos destinados a execuc¢do do objeto do convénio;

IV - Conveniado - érgdo ou entidade publica da administragdo direta ou indireta, ou entidade privada, com o
qual a administragdo municipal pactua a execu¢do de programa, projeto/atividade ou evento mediante a
celebragdo de convénio;

V - Plano de Trabalho - instrumento integrante do convénio que devera especificar a descricdo completa do
objeto a ser executado, a justificativa da proposicdo, as metas a serem atingidas, os respectivos prazos de
execuc¢do, o cronograma e o plano de aplicagGes dos recursos, os critérios objetivos de avaliagdo e os
indicadores de desempenho, qualidade e produtividade;

VI - Objeto - o produto do convénio, observados o programa de trabalho e suas finalidades;

VII - Padronizagdo - critérios pré-estabelecidos na elaboragdo de termos de convénios, por parte da
concedente e da Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, especialmente quanto as
caracteristicas do objeto e a seu custo, a serem seguidos em todos os Convénios com o mesmo objeto.

VIl - Parecer Normativo - E aquele que quando aprovado pela autoridade competente, é convertido em
norma de procedimento interno, aos quais se confere uma eficicia geral e abstrata para a Administragao,
dispensando seus entes, 6rgdos e agentes de reproduzirem as motivagdes, se forem as mesmas nele
examinadas.

- Certificado de Regularidade Cadastral para Convénio: documento que certifica que a entidade ou 6rgao
esta cadastrada no municipio, estando apta(o) a celebrar convénios com as Secretarias Municipais.

IX - Desembolso - liberacdo das parcelas de recursos financeiros pactuados mediante aprovacdo de contas
parcial de parcelas anteriormente depositadas, devendo ser realizado exclusivamente mediante crédito em
conta bancaria de titularidade dos conveniados.

X - Termo Aditivo - instrumento que tenha por objetivo a modificacdo do convénio ja celebrado, vedada a
alteragdo do objeto aprovado;

Xl - Prestagdo de Contas - conjunto de demonstrativos da execu¢do do objeto do convénio, desembolso
financeiro e outros documentos, ordenados em processo, apresentado pelo conveniado ao ordenador de
despesas para analises e aprovacdo, nos termos das normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais.

XIl - Subveng¢do Social - é uma modalidade de transferéncia de recursos financeiros publicos, para
instituicGes privadas e publicas, de cardter assistencial, sem fins lucrativos, com o objetivo de cobrir
despesas de custeio.
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XIII - Vigéncia - é o prazo previsto no Termo de Convénio para a consecucdo do objeto em fungdo das metas
estabelecidas, podendo ser prorrogada mediante solicitagdo do érgdo ou entidade com a aprovagdo da
Secretaria concedente, na forma da Lei.

1 - Orientag0Oes gerais

A cooperacdo técnica e financeira com instituicdes publicas e/ou privadas sem fins lucrativos se da por meio
de Convénios, conforme descrito neste "Manual", segue as seguintes etapas:

a) Obtencdo do Certificado de Regularidade Cadastral para Convénio pelo 6rgdo ou entidade convenente;
b) Elaboragdo e apresentagdo de plano de trabalho as Secretarias Municipais;

c) Analise e aprovacdo de plano de trabalho;

d) Aprovagdo orgamentaria;

e) Celebragdo de convénios;

f) Execu¢do de Convénios; e,

g) Prestagdo de Contas.

Para a elaboracdo e proposicdao do plano de trabalho as institui¢Ges interessadas deverdo considerar as
prioridades de financiamento estabelecidas pelo municipio, a partir das politicas e diretrizes dispostas em lei
orgamentaria, podendo consultar as Secretarias Municipais quanto as politicas especificas.

A celebragdo de convénio com entidades privadas sem fins lucrativos podera ser precedida de chamamento
publico, a critério do 6rgdo concedente e/ou Conselhos Municipais Gestores de Politicas Publicas, visando a
selegdo de projetos ou entidades que tornem mais eficaz o objeto do ajuste.

Devera ser dada publicidade ao chamamento publico, especialmente por intermédio da divulgagdo no Didrio
Oficial do Municipio e no Portal Eletronico da Prefeitura de Contagem.

1.1. Condicionantes Legais para a Formalizacdo de Convénios.
Para a celebragdao de convénios deve-se cumprir uma série de exigéncias a titulo de condicionantes legais. A
afericdo dessas exigéncias sera feita na habilitacdo da entidade e do dirigente, o que possibilita o

conveniamento junto ao Municipio.

Destacam-se a exigéncia da contrapartida obrigatdria e as vedagdes e/ou restricdes que sdo impostas pela
legislagdo a celebragdo de convénios.

A contrapartida do convenente podera ser atendida por meio de recursos financeiros, de bens e servigos,
desde que economicamente mensuraveis.

1.2. VedagGes e restrigGes
As vedacGes e restricGes referem-se aquelas estabelecidas na Constituicio Federal de 1988; Lei n®

4.100/2007 - Diretrizes Orcamentarias (LDO); Lei n? 8.666/93; Lei Complementar n? 101/00; e Decreto
Municipal n2 788, de 09 de outubro de 2007.

Ndo serdo aprovados planos de trabalhos que prevejam ou permitam:
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- Realizagdo de despesas a titulo de taxa, ou de comissdo de administragdo, de geréncia ou similar;
- Pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de remuneracao adicional a
servidores publicos;

Ndo serdo celebrados convénios com entidades:

- Irregulares ou inadimplentes com as obrigag¢Bes fiscais ou contribui¢des legais para com a Unido ou com
entidades da Administracdo Publica Federal Indireta, Estadual e Municipal;

- Em que figurem como membros ou integrantes os agentes politicos e servidores publicos, bem como seus
cOnjuges e parentes afins ou consangtliineos até 22 grau, nos termos do art. 33 da Lei Organica do Municipio
de Contagem.

- Ndo inscritas no cadastro municipal de entidades e ndo registradas nos conselhos municipais vinculados as
Secretarias Municipais onde serdo pleiteados os recursos;

- Que ndo prestaram contas de recursos recebidos de convénios anteriormente firmados com o municipio.

Assim como, é vedada a destinagdo de recursos a titulo de subvengGes sociais para entidades privadas,
ressalvadas aquelas sem fins lucrativos, que exer¢cam atividades de natureza continuada nas areas de cultura,
assisténcia social, salde e educagdo, observado em lei.

E vedada, ainda, a inclusdo, tolerdncia ou admissdo, nos convénios: transferéncia de recursos para clubes,
associagOes de servidores ou entidades que ndo sejam declaradas de utilidade publica; realizagdo de
despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de orientacdo social, das quais ndo
constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promog¢do pessoal de autoridades ou servidores
publicos.

2. Orientagdes Operacionais

A elaboracdo da proposta de plano de trabalho e a sua conseqiente formalizagdo devem partir do
levantamento de necessidades locais, o que permite a definicdo das prioridades e o detalhamento da
aplicacdo dos recursos.

O processo compde-se de trés procedimentos: a obtencdo do Certificado de Regularidade Cadastral para
Convénio na Secretaria Municipal de Administracdo (SEAD); a apresentacdo para a analise da proposta de
projeto plano de trabalho nas Secretarias Municipais; e a formalizagdo do Convénio.

2.1. Habilitagdo e Certificado de Regularidade Cadastral do proponente A habilitacdo do proponente
mediante a comprovagdo, por meio de documentagdo, da capacidade juridica do érgdo ou entidade
proponente e de seu dirigente ou do representante legal e da regularidade fiscal, nos termos da legislagcdo
especifica.

A habilitacdo do proponente e de seu dirigente ou do representante legal é vdlida para todas as propostas
que forem apresentadas ao Municipio, sendo de responsabilidade do drgdo ou entidade manté-la
atualizada, para atender aos requisitos legais nas etapas que se fizerem necessarias.

A confirmagdo da habilitagdo dos proponentes far-se-d por meio do fornecimento de Certificado de
Regularidade Cadastral para Convénio cuja validade serd de um ano, sendo emitida pela Secretaria

Municipal de Administragdo que constituird o Cadastro Municipal de Entidades.

Para os efeitos de confirmagdo de regularidade, a Secretaria Municipal de Administragdo fara consulta prévia
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3 Secretaria Municipal da Fazenda relativa a adimpléncia das entidades em relagdo aos convénios
anteriormente firmados.

S3do documentos necessarios para o cadastro da Entidade:

| - Solicitacdo do 6rgdo ou entidade privada sem fins lucrativos, destinado a Secretaria Municipal de
Administragado, solicitando o Certificado de Regularidade Cadastral para Convénio.

Il - Cépia do Documento de Identidade (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica do Dirigente (CPF).

Il - Cépia do comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

IV - Copia do Ato de Nomeacgdo e Posse, ata registrada em cartério ou Ato de Designacdo, acompanhada do
Estatuto Social atualizado, contendo expressa determinagdo para a realizagao das a¢des que se propuser em
convénio.

V - Atestado de funcionamento no Conselho Municipal vinculado a Secretaria Municipal na qual pretenda
celebrar convénios, comprovando ser a entidade privada sem fins lucrativos.

VI - Certiddo de Regularidade de Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e do Instituto Nacional de
Seguranga Social (INSS).

VII - Declaragdo de utilidade publica por lei municipal.

VIII - Declaragdo do dirigente da entidade:

a) acerca da ndo existéncia de divida com o Poder Publico, bem como quanto a sua inscrigdo nos bancos de
dados publicos e privados de protecdo ao crédito; e,

b) informando se os dirigentes relacionados no inciso Il ocupam cargo ou emprego publico na administragdo
publica.

A entidade convenente fica responsavel pela atualizagdo da documentagdo durante todo o periodo
certificado devendo a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos ser informada de
qualquer situagdo de irregularidade na Prestagao de Contas.

2.2. Apresentacdo e Analise da Proposta de Plano de Trabalho

Apds a obtengdo do Certificado de Regularidade Cadastral para Convénio, a entidade devera apresentar
Plano de Trabalho a Secretaria onde pretende firmar Convénio. O Plano de Trabalho devera conter as
seguintes informacdes:

2.2.1. Objeto da proposi¢do do convénio: descrigdo detalhada, clara, objetiva e precisa do que se pretende
atingir ao final da execu¢do do instrumento celebrado, dos resultados a serem alcancados e dos
beneficiarios atendidos, observados o programa de trabalho e suas especificidades.

2.2.2. Justificativa: Apresentacdo clara e sucinta dos motivos que levaram a apresentacdo da proposta,
contexto sdcio-histérico-cultural no qual serd realizado o projeto, apresentando dados de vulnerabilidade do
municipio; os usuarios que serdo beneficiados e a comunidade na qual estdo inseridos; o impacto que se
pretende alcangar; outros elementos que justifiquem a relevancia da proposta.
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2.2.3. Objetivos:

a) Objetivo Geral: o que se pretende alcancar em decorréncia da consecucdo do objeto do convénio.
Consiste principalmente na(s) melhoria(s) a ser (em) implementada(s) junto ao publico-alvo a partir das
acles e servigos desenvolvidos, no ambito das politicas de assisténcia social, de educacdo e de saude.

b) Objetivos Especificos: definicdo das etapas intermedidrias que deverao ser cumpridas no curso do projeto
como desdobramento do objetivo geral e a ele vinculadas.

2.2.4. Publico-alvo: usudrios(as) das politicas publicas objeto da proposicdo do convénio definidas pela
legislacdo.

2.2.5. Meta: quantificagdo e/ou qualificacdo dos objetivos especificos com indica¢do de niumeros de pessoas
beneficiadas; quantidades de a¢bes/atividades, servigos, produtos; previsdo da duracgdo (periodicidade)

2.2.6. Estratégia: Apresentar, de maneira clara, as estratégias a serem adotadas para a realizagdo do Plano de
Trabalho apresentado. Este item deve conter: caracterizagdo do(s) servigo(s) prestado(s); metodologia de
trabalho adotada, detalhando as atividades desenvolvidas com os usudrios, bem como as técnicas e
procedimentos utilizados para o alcance dos objetivos do Plano de Trabalho; caracterizacao da equipe de
profissionais que atuard no pretendido Convénio (nimero, qualificacdo e funcdo); articulacdo com a rede de
atendimento e parcerias para a realizagdao do objeto do Convénio, mencionando o papel de cada parceiro;
critérios de inclusdo dos usuarios.

2.2.7. Acompanhamento e avaliacdo: Apresentar os critérios que serdo utilizados na percepg¢do do
atendimento das metas algadas, as formas de acompanhamento e avaliagdio da execugdo das
acdes/atividades e da producdo de resultados; os responsaveis pelo acompanhamento da execuc¢do do
convénio; a periodicidade; os indicadores. E obrigagio do conveniado apresentar relatérios de execugdo
fisico-financeiro.

2.2.8. Planilhas (Custeio e/ou Capital/investimento): descricdo detalhada dos materiais e/ou servicos a
serem adquiridos ou pagos com os recursos do convénio.

2.2.9. Plano de aplicacdo: detalhamento das despesas, inclusive das despesas que correrdo a conta da
contrapartida, de acordo com:

a) Despesas correntes ou custeio: materiais de consumo, os quais, em razdo do seu uso, normalmente
perdem sua identidade fisica mesmo quando incorporados ao bem e/ou tém sua utilizac3o limitada a dois
anos, tais como géneros alimenticios, utensilios, vestudrio, materiais pedagdgicos e materiais de expediente;
despesas com pessoal e servigos de terceiros.

b) Despesas de capital ou investimento: equipamentos e material permanente sdo os itens de uso
permanente, os quais, em razdo de seu uso constante, ndao perdem a sua identidade fisica, mesmo quando
incorporados ao bem e/ou tém uma durabilidade superior a dois anos, tais como: mobiliario, instrumentos
de trabalho, equipamentos elétricos e eletrdnicos; e obras/reformas.

2.2.10 cronograma de desembolso: previsao de desembolso dos recursos recebidos da concedente e dos
recursos de contrapartida. Os recursos do convénio devem ser aportados proporcionalmente, de acordo
com o cronograma de liberacao, incluindo os recursos municipais e, havendo, os da contrapartida de
responsabilidade do convenente.
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2.2.11 Em se tratando de projetos que prevejam obras e servigos de engenharia e arquitetura (construgao
nova; conclusdo; ampliacdo; reforma/recuperacdo/adaptacdo) devem ser acrescentados documentos que
comprovem a titularidade do imdvel; plantas; memorial descritivo; memdéria de calculo; fotografias atuais e
demais instrumentos pertinentes, de acordo com a legislacdo e as normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT, inclusive no que se refere a acessibilidade para pessoas com deficiéncias e/ou com
mobilidade reduzida.

2.2.12 Todo projeto deve ser acompanhado de pesquisas (cotacdes) de pregos fornecidas por empresas
devidamente regularizadas.

A proposta de Plano de trabalho devera ser apresentada pela entidade na Secretaria Municipal na qual
pretenda se conveniar, sendo o mesmo analisado em sua viabilidade técnica e orcamentdria, na descrigdo e
justificativa da proposta de Convénio.

As propostas de Plano de trabalho com posicionamento favoravel serdao submetidas a andlise econémica
pelo ordenador de despesas.

2.3 Formalizagdo, celebragdo e publicagdo do convénio.

ApOs a analise e,encontrando-se a proposta de plano de trabalho em condi¢cGes de atendimento, passa-se
para outra etapa: a da formalizagdo, celebragdo e publicagdo do convénio, que representa a realizagao do
gue foi pactuado, por meio de um ato formal, a fim de assegurar sua eficacia e a publicidade.

A celebragdo de convénio ocorre com a assinatura e publicacdo do seu extrato no Diadrio Oficial do
Municipio, sob a responsabilidade da Prefeitura de Contagem, por meio da Secretaria de Administragdo.

2.3.1 O termo de convénio a ser assinado devera conter:

- No preambulo, a numeragdo seqiiencial no exercicio; o nome e o CNPJ dos 6rgdos ou entidades que
estejam firmando o instrumento; o nome, enderec¢o, nimero e érgao expedidor da carteira de identidade e
o CPF dos respectivos titulares ou entidades, concedente e conveniados, ou daqueles que estiverem
atuando por delega¢do de competéncia.

- O objeto, a finalidade e seus elementos caracteristicos, com a descricdo detalhada, objetiva, clara e precisa
do que se pretende realiza ou obter, em consonancia com o plano de trabalho aprovado pela concedente,
gue integrara o convénio, independente de transcricdo;

- As obriga¢Oes de cada um dos participes, incluida a contrapartida, se prevista;

- A vigéncia na qual devera estar compreendido o prazo previsto para a execucao do objeto em funcdo das
metas estabelecidas no plano de trabalho e obrigatoriedade de prestagdes de contas parciais e final;

- A possibilidade de prorrogacdo do convénio, por termo aditivo, dentro do prazo de vigéncia, mediante
pedido acompanhado de justificativa circunstanciada e aceitagdo mutua das partes, no limite de trinta dias
de antecedéncia, quando houver atraso de liberacdo de recursos e na execugao, limitada a prorrogacdo ao
exato periodo do atraso verificado;

- A prerrogativa exercida pelo érgao concedente de conservar a autoridade normativa e exercer controle e
fiscalizacdo sobre a execuc¢do, bem como de assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo, no caso
de paralisagdo ou de fato relevante que venha ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade do servico;

- A dotacdo orcamentdria em que conste a classificagcdo-programatica e econémica da despesa, com seus
respectivos valores;

- A liberagdo de recursos, obedecendo ao cronograma de desembolso constante no plano de trabalho, com
indicagdo da conta bancaria de depdsito dos recursos financeiros;
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- A obrigatoriedade do conveniado de apresentar relatérios fisico-financeiros e prestagdo de contas parcial e
final dos recursos recebidos, na forma e nos prazos previstos neste Manual e em cada instrumento a ser
firmado entre as partes;

- A defini¢do do direito de propriedade dos bens remanescentes na data da conclusdo da execugdo do objeto
ou da extingdo do convénio, e que, em razdo deste, tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou
construidos, respeitado o disposto na legislagdo pertinente;

- A faculdade dos participantes de denuncid-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-se-lhes as
responsabilidades das obrigacSes decorrentes do prazo em que tenha vigido e creditando-se-lhes,
igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

- A obrigatoriedade de restituir a concedente, eventual saldo de recursos, incluidos os rendimentos auferidos
de aplicacdo financeira, na data de conclusdo do objeto ou extingdo do convénio;

- O compromisso do convenente de restituir a concedente, no prazo improrrogdvel de trinta dias da data do
evento, o valor transferido, atualizado monetariamente, de acordo com indices aplicaveis aos débitos para
com a Fazenda Publica, desde a data do recebimento, na forma da legislagdo em vigor, nos seguintes casos:
a) quando da ndo execuc¢do do objeto do convénio;

b) quando ndo for apresentada, no prazo exigido e dentro das normas vigentes, a prestagdo de contas parcial
ou final;

¢) quando os recursos nao forem utilizados na finalidade estabelecida no convénio; e,

d) quando ndo forem aceitas as justificativas pelo ndo cumprimento das metas e indicadores estabelecidos
no Plano de Trabalho.

- O compromisso do conveniado de recolher a conta da concedente, o valor atualizado da contrapartida
pactuada, quando ndo comprovar a sua aplicacdo na execu¢do do objeto do convénio;

- Aindicagdo, quando for o caso, de cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicios
futuros, com a declaragdo de que serdo indicados, em termos aditivos, os créditos orgamentarios para sua
cobertura;

- A indicacdo de que os recursos para atender as despesas em exercicios futuros, no caso de investimentos,
estdo consignados no plano plurianual, ou em lei que o autorize e fixe o montante das dotagGes que
anualmente constardo do orgamento, durante o prazo de sua execugao;

- A indicagdo do 6rgdo ou unidade da concedente responsdvel pela fungdo gerencial fiscalizadora da
realizagdo do objeto do convénio;

- A previsdo de acesso de servidores da Controladoria Geral do Municipio, a qualquer tempo e lugar, a todos
os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado, quando em missdo de
fiscalizacdo ou auditoria;

- O compromisso do convenente de movimentar os recursos em conta bancaria especifica, em banco oficial,
guando ndo integrante do sistema de unidade de tesouraria;

- A forma de divulgagdo e publicidade do convénio junto a comunidade beneficiada e a Camara Municipal;

- Alindicacdo do foro da Comarca de Contagem para dirimir ddvidas sobre o Convénio;

- Assinatura obrigatéria do termo de convénio dos participantes e duas testemunhas, maiores e capazes,
devidamente identificadas com nome completo, CPF, identidade e endereco.

A liberagdo de recursos financeiros estd vinculada ao pleno atendimento de todas as exigéncias contidas
neste Manual para celebragdo de convénios.

A prestacdo de contas parcial sera conforme o Cronograma de Desembolso Financeiro, ficando a liberagdo
de cada parcela financeira dependente da prestagdao de contas dos recursos recebido anteriormente, com o
devido atestado da execucdo parcial ou total do objeto pactuado pelo agente publico responsavel pelo
acompanhamento do Convénio.

A prestagdo de contas final devera ser apresentada até trinta dias apds o término do prazo de execugdo do
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objeto do convénio.

Os convénios devem prever o prazo de duragdo, contudo podem ser denunciados a qualquer momento. Em
caso de conclusdo, extingdo, denuncia ou rescisdao, os saldos remanescentes, deverdo ser devolvidos ao
municipio, no prazo de trinta dias do fato, sob pena de instaura¢do imediata de tomada de contas especial
do responsavel, a ser providenciada pela autoridade competente, conforme descrito no item prestacdao de
contas.

3 Execucdo do Convénio

Essa é a etapa da cooperacdo técnica e financeira destinada ao fiel cumprimento do Plano de Trabalho, por
meio da plena e efetiva execugdo das metas fisicas e financeiras pactuadas, em observancia a legisla¢do
pertinente.

3.1 Liberagao de recursos

A liberacdo dos recursos obedecera ao cronograma estabelecido no Plano de Trabalho e ocorrerd de acordo
com a disponibilidade financeira da concedente, por meio de transferéncia para a conta corrente especifica,
com base em informacgdes por ele fornecidas.

A conta especifica do convénio destina-se, exclusivamente:

| - A movimentagdo dos recursos transferidos pela concedente;

Il - Ao ingresso de rendimentos resultantes da aplicagdo financeira; e,

Ill - Ao depdsito da contrapartida financeira para pagamento das despesas vinculadas ao convénio, quando
existente.

Os pagamentos a fornecedores devem ser feitos com cheques nominais da conta bancdria especifica;
cheques pessoais ou de contas bancdrias que ndo a conta em que sdo movimentados os recursos do projeto
ndo serdo permitidos. Nao é permitido fazer pagamento em dinheiro, cartdo de crédito, nota promissoria ou
qualquer outro meio que ndo cheques nominais.

3.2 Alteracdo de convénio

O Convénio ou Plano de Trabalho somente poderd sofrer alteracdo mediante proposta do conveniada,
devidamente justificada, a ser apresentada no prazo minimo de até 60 dias antes do término de sua
vigéncia, podendo ser aprovada ou nado e devendo a decisdo ser comunicada ao interessado.

E obrigacdo da concedente prorrogar a vigéncia do convénio, quando houver atraso na liberacio dos
recursos, limitada a prorrogacdo ao exato periodo do atraso verificado, devendo ser encaminhada para
publicacdo pela Secretaria Municipal de Administragao, o seu termo aditivo, no Didrio Oficial de Contagem.

E vedada qualquer alteraciio que implique:

- Mudanga de objeto do convénio;

- Realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;
- Atribuigdes de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos; e,
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- Demais proibigdes dispostas no Decreto Municipal n® 788, de 09 de outubro de 2007 e alteragdes.

As propostas de alteragdo de Plano de Trabalho serdo submetidas a nova analise técnica, podendo ser
solicitada documentagdo complementar pela Secretaria Municipal responsavel pela execug¢do da politica
publica objeto do convénio.

3.3 Aplicagdo Financeira

Todos os conveniados estdo obrigados a aplicar os recursos recebidos (enquanto ndo forem utilizados) para a
execugao do convénio em fundos financeiros de curto prazo ou operagdo de mercado aberto, lastreada em
titulos da divida publica ou em caderneta de poupanca de instituicdo financeira credenciada.

Os rendimentos das aplicacdes financeiras serdo, obrigatoriamente, aplicados no objeto do convénio,
estando sujeitos as mesmas condigdes de prestagdo de contas exigidas para os recursos transferidos.

3.4 Titularidade de Bens Patrimoniais

Os bens patrimoniais construidos e produzidos com recursos transferidos nas formas previstas neste Manual
s6 serdo incorporados, ao patriménio do conveniado, depois da efetiva aprovagao, pela concedente, da
prestacdo de contas final. O mesmo se aplica aos bens patrimoniais adquiridos (equipamentos e materiais
permanentes). Caberd a entidade beneficiada assumir a responsabilidade pela guarda, conservagdo e
manutencdo desses bens.

3.5 Acompanhamento da Execucdo de Convénio

0O acompanhamento tem como finalidade principal a avaliagcdo da execucao fisica e financeira dos convénios,
verificando sua eficiéncia, eficacia e efetividade. Toda a agdo devera ser fundamentada na legislagdo vigente
e neste Manual, visando a correta aplicacdo dos recursos repassados. A atividade de acompanhamento e
avaliagdo de convénios deverd ser pautada pelos seguintes objetivos:

Prestar cooperagdo técnica, orientar e supervisionar as agdes, concluidas e/ou em andamento,
implementadas pelo conveniado, com vistas a prevenir a ocorréncia de fatos que comprometam o alcance
do objeto do convénio, que se encontra sob acompanhamento e, por conseguinte, dos objetivos dos
programas e dos beneficios almejados pela sociedade;

- Verificar a compatibilidade entre as acGes implementadas pelo conveniado e as propostas aprovadas no
plano de trabalho;

- Avaliar a execucao fisico-financeira dos convénios, verificando a legalidade, eficiéncia, eficacia e efetividade
dos procedimentos adotados e das a¢Ges desenvolvidas pelos conveniados;

- Oferecer dados relativos ao resultado da execugao, de forma a permitir a integracdo do planejamento e
controle, propiciando corre¢do de distor¢des, prevenindo gastos com investimentos ou custeios
desnecessarios e, inclusive, contestaveis;

- Examinar o cumprimento do objeto, das metas e dos objetivos conveniados; e,

Apresentar subsidios para o aperfeicoamento dos procedimentos técnicos e administrativos dos
conveniados, principalmente no que tange a apresentacdo de prestacdo de contas.

A acdo de acompanhamento abrange todos os elementos constantes no Plano de Trabalho e serd realizado
pela Secretaria Municipal responsavel pela politica publica, podendo para tal solicitar apoio e orientagdo
técnica a Secretaria Municipal de Fazenda ou a Controladoria Geral do Municipio.
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4 Prestagdo de Contas de Convénio

A Prestacdo de Contas é obrigatdria para qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou, pelos quais o Municipio
responda, ou que, em nome deste, assuma obrigagdes de natureza pecuniaria. Sendo a etapa da cooperagdo
financeira que visa a comprovagao da regular e oportuna aplicacdo dos recursos para a consecuc¢do do
objeto e objetivo pactuados.

A Prestacdo de Contas Final sera analisada e avaliada na unidade técnica responsavel pelo programa da
Secretaria Municipal responsavel pela execugao da politica publica objeto do convénio que emitira parecer
sobre os seguintes aspectos:

- técnico - quando a execucao fisica e atendimento dos objetivos do convénio, podendo o setor competente
valer-se de laudos de vistoria ou de informagdes obtidas junto a autoridades publicas do local de execugao
do convénio;

- financeiro - quanto a correta e regular aplicagdo dos recursos do convénio.

A Secretaria Municipal responsavel pela politica publica encaminhard relatério documental a Secretaria
Municipal de Fazenda indicando que a entidade conveniada cumpriu os termos do Convénio e declarando
gue prestou contas dos recursos percebidos em sua integralidade, devendo comunicar, imediatamente,
quaisquer irregularidades constatadas. Os documentos comprobatérios das prestagdes de contas deverdo
ser arquivados nas respectivas Secretarias Municipais responsaveis pela execucdo da politica publica objeto
do convénio, ficando responsaveis pela sua guarda.

4.1 Procedimentos para Prestagao de Contas

As despesas serdo comprovadas por meio de formuldrios préprios, preenchidos com base em documentos
originais (notas fiscais, faturas, recibos ou outros documentos comprobatérios de despesas e outros),
emitidos em nome do conveniado, identificando o nimero e o titulo do convénio.

4.1.1 A Prestacdo de Contas constitui-se dos documentos e formularios, devidamente preenchidos e
assinados pelo conveniado, que deverao ser encaminhados conforme as necessidades especificas para cada
convénio, sendo apresentados os seguintes documentos:

1. Relatério de cumprimento do objeto.

2. Copia do plano de trabalho aprovado.

3. Coépia do termo de convénio ou extrato simplificado de convénio, com a indicacdo da data da sua
publicacdo.

4. Relatério de execugao fisico-financeira.

5. Relagdo de pagamentos efetuados.

6. Relagdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso.

7. Cépia de extrato da conta bancaria especifica do convénio; Conciliagdo bancaria e Cépia do extrato do
demonstrativo dos rendimentos da aplicagdo financeira.

8. Cdpia do comprovante de recolhimento do saldo dos recursos ao Municipio.

9. Comprovagao, quando for o caso, da averbagdo de constru¢do ou ampliagdo do imédvel no cartério de
registro de imodveis (Lei n? 6.015/73).

10. Relatdrio fotografico (se for o caso).

4.1.2 A Prestagdo de Contas Final devera ser apresentada, impreterivelmente, até 30 dias apds a vigéncia do
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convénio, quando entdo Secretaria Municipal de Fazenda devera adotar as medidas cabiveis para tomada de
contas, conforme determinado em lei.

4.1.3. Ndo serdo aceitos documentos com rasuras e prazo de validade vencido.
5. Tomada de Contas

A Tomada de Contas Especial (TCE) é um processo administrativo, formalizado com o objetivo de apurar os
fatos, identificar os responsaveis e quantificar o débito daqueles que causarem perda, extravio, desvio de
recursos ou outra irregularidade de que resulte dano ao erario.

5.1 Em se tratando de convénio, a Tomada de Contas Especial podera ser instaurada em decorréncia de:

- Ndo apresentacdo da Prestagdo de Contas no prazo de até 30 dias, concedido em notificagdo pela
concedente, depois de decorrido o periodo para Prestagdo de Contas;

- Ndo aprovagdo da Prestagdo de Contas, em razdo da ndo execugdo total do objeto, do alcance parcial dos
objetivos avencados, do desvio de finalidade, da impugnacdo de despesas, do ndo cumprimento dos
recursos da contrapartida e/ou da ndo aplicacdo dos rendimentos decorrentes de aplicagBes financeiras no
objeto do convénio;

- Verificacdo de qualquer fato que resulte em dano ao erario publico municipal;

- Rejeicao parcial ou total das contas pela Secretaria Municipal responsavel pela execugao da politica publica
objeto do convénio;

- Denuncias de irregularidades em convénios e/ou repasses ou noticias divulgadas (depois de devida
apuragdo e comprovacdo) em veiculos de comunicagéo; e,

- Rescisdo.

5.2. A Secretaria Municipal responsavel pela execugdo da politica publica objeto do convénio encaminhara
os documentos necessarios para a Secretaria Municipal de Fazenda (SEFAZ) no caso de irregularidades na
prestacdo de contas. A SEFAZ notificard a entidade de imediato que terd o prazo de cinco dias Uteis para se
manifestar e justificar o ndo cumprimento dos prazos estabelecidos.

Tendo sido aceita a justificativa para o atraso na prestagao de contas, a SEFAZ notificard a entidade para
sanar a irregularidade no prazo de trinta dias a contar da data de recebimento da correspondéncia. Caso ndo
seja aceita a justificativa, ou a nio tomada de providéncias por parte da Entidade ou Orgdo nos prazos
estipulados, a SEFAZ comunicard o fato a Controladoria Geral do Municipio e encaminhara Oficio,
juntamente com os documentos balizadores para a Tomada de Contas Especial por parte da mesma.

5.3 A ndo apresentagdo da prestagdo de contas final, no prazo estipulado, ou a prestagdo de contas ndo
aprovada nos termos deste Manual, resultara:

- No impedimento a Entidade de celebrar novos convénios com a municipalidade, até a completa
regularizacdo das contas;
- Promogdo de imediata Tomada Especial de Contas, que sera encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais;

Encaminhamento da documentagdo relativa ao convénio para a adogdo das medidas cabiveis a
Procuradoria Geral do Municipio, no caso de ressarcimento ao erario municipal.

Glossario
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Acdo: pode se apresentar na peca orgamentaria de trés maneiras distintas: atividade, projeto ou operagao
especial.

Ampliagdo: acréscimo de drea a uma edificagdo existente, ou mesmo construgdo de uma nova edificagdo
para ser agregada funcionalmente (fisicamente ou ndo) a um estabelecimento ja existente.

Atividade: é um instrumento de programagdo para alcangar o objetivo de um programa, envolvendo um
conjunto de operag¢des que se realizam de modo continuo e permanente, das quais resulta um produto
necessario a manutencao da agdo de governo.

Auxilio: transferéncia de capital derivada da lei orgamentaria que se destina a atender a 6nus ou encargo
assumido pela administra¢do publica e somente sera concedida a entidade sem finalidade lucrativa.
Categoria EconOmica: informagdo acerca da contribuicdo do governo a renda nacional, ou seja, a
constituicdo da riqueza do pais. A classificagdo econ6mica da despesa é constituida por duas categorias:
despesas de capital e despesas correntes.

Classificacdo Funcional: codificacdo que agrega os gastos publicos por drea de acdo governamental, nas trés
esferas, e que permite a consolidagdo nacional dos gastos do setor publico. A classificagdo funcional
responde a seguinte indagacdo: Em que 4rea de acdo governamental a despesa sera realizada?

Classificagdo por Programas: instrumento de organizagdo da a¢do governamental, que visa a concretizagdo
dos objetivos pretendidos e é mensurado por indicadores estabelecidos no Plano Plurianual.

Concedente: 6rgao da administragdo publica municipal direta ou indireta, empresa publica ou sociedade de
economia mista, responsavel pela transferéncia de recursos financeiros ou pela descentralizagao de créditos
orcamentarios destinados a execucdo de objeto de convénio.

Conclusdo: atividade de retomada de servigos de engenharia, anteriormente suspensos, visando ao término
total da obra (conclusdo da obra).

Construgdo nova: construcdo de uma edificagdo desvinculada funcionalmente ou fisicamente de algum
estabelecimento ja existente.

Contrapartida: recursos proprios do convenente a serem alocados ao projeto como compensagdo ou
obrigacado reciproca.

Conveniada: érgdo da administragdo publica direta ou indireta, empresa publica ou sociedade de economia
mista, de qualquer esfera de governo ou organizacdo particular, com a qual a administragdo municipal
pactua a execugdo de programa, projeto, atividade ou evento mediante a celebragdo de convénio.

Convénio: instrumento qualquer que discipline a transferéncia de recursos publicos e tenha como participe
6rgdo da administragdo publica direta ou indireta, empresa publica ou sociedade de economia mista que
estejam gerindo recursos do or¢gamento publico, visando a execugdao de programas de trabalho,
projeto/atividade ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacgdo.

Cronograma de Desembolso: previsdo de transferéncia de recursos financeiros, em conformidade com a
proposta de execucdo de metas, etapas e fases do Plano de Trabalho e com a disponibilidade financeira do
Municipio.

Cronograma de Execucdo: ordenacdo de execugdo das metas especificadas no Plano de Trabalho,
qualificadas e quantificadas em cada etapa ou fase, segundo a unidade de medida pertinente, com previsdo
de inicio e fim.

Despesas de capital: despesas com aquisicdo ou constituicdo de bens e servicos de capital. Ou seja, que
contribuirdo para a producdo ou geracdao de novos bens ou servigos e integrardo o patrimonio publico, que
abrange ruas, rodovias, pragas, parques, jardins, entre outros, considerados e classificados como bens de
uso comum do povo e os bens de uso da administracio (também denominados dominiais), como:
construgdo nova, ampliagdo, conclusdo, equipamentos e materiais permanentes.

Despesas correntes: despesas de manutenc¢ao e funcionamento dos servigcos publicos em geral, tanto por
meio da administracdo direta, quanto pela indireta (exemplos: consultoria, diarias, servico de instrutoria,
material de consumo, aquisicdo de medicamentos, passagens, servicos de terceiros pessoa fisica, servicos de
terceiros pessoa juridica e reforma).

Dirigente: responsavel pela gestdo do drgdo e/ou entidade convenente, definido e comprovado por
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documentacdo legal.

Efetividade: transformacao da situacdo existente, com impacto positivo para o ambiente. Exemplo: atingir o
objetivo pactuado no convénio.

Eficacia: capacidade de alcangar um resultado esperado. Exemplo: alcangar o objeto pactuado no convénio.
Eficiéncia: utilizacdo correta e produtiva dos recursos financeiros recebidos, evitando ocorréncias de
irregularidades e impropriedades. Exemplo: adquirir material ou contratar servico de maneira regular e
oportuna, de acordo com o embasamento normativo-legal vigente.

Entidade: instituicdo publica ou privada, detentora de personalidade juridica, distinta de ente
governamental, interessada em obter apoio técnico e financeiro do Municipio para projetos especificos na
area da saude, educagao e social. Para habilitar-se a receber recursos, ela deve ser sem fins lucrativos.

Etapa: cada uma das partes de um projeto ou o periodo de um processo, que representa a reunido de
atividades relacionadas de forma légica.

Fase: cada uma das partes da etapa de um projeto ou o periodo de um processo, que representa a reunido
de subatividades relacionadas de forma légica.

Grupo de Natureza da Despesa (GND): cédigo que agrega elementos de despesa com as mesmas
caracteristicas referentes ao objeto do gasto. Exemplo: pessoal e encargos sociais, juros e encargos da divida,
outras despesas correntes, investimentos, inversées financeiras, etc.

Habilitagdo: comprovagdo, por meio de documentos, da capacidade juridica e da regularidade fiscal do
proponente e seu dirigente, exigidos na legislagcdo especifica, que o torna apto para pleitear recursos da
administracdo publica.

Investimento: despesas de capital que compreendem as dotagdes para o planejamento e a execugdo de
obras, inclusive as destinadas a aquisicdo de imodveis considerados necessarios a realizacdo destas obras,
bem como para os programas especiais de trabalho, aquisicdo de instalagdes, equipamentos e material
permanente e constituicdo ou aumento do capital de empresas que ndo sejam de carater comercial ou
financeiro.

Justificativa: descricdo clara e sucinta dos motivos que levaram a apresentacdo do pleito, na forma,
condigdes, especificagdes, detalhamentos e indicadores contidos, juntamente com a descrigdo dos objetivos
e beneficios a serem alcangados por meio da proposicao.

Manuteng¢do: combinagdo de todas as a¢Bes técnicas e administrativas destinadas a manter e/ou recolocar
um item em uma condig¢ao, na qual possa desempenhar uma func¢do requerida. DotagGes para manutengao
de servigos anteriormente criados, inclusive as destinadas a atender a obras de conservagao e adaptagdo de
bens imodveis.

Material de consumo: material cuja duragdo é limitada a curto espaco de tempo. Exemplos: artigos de
escritorio, de limpeza e higiene, material médico-hospitalar, material elétrico e de iluminagdo, géneros
alimenticios, artigos de mesa, etc.

Material permanente e equipamentos: bens que, em razao de sua natureza e sob condigdes normais de
utilizacdo, tém duracgdo superior a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, equipamentos de laboratérios,
ferramentas, veiculos, etc.

Meta fisica: quantidade do produto que se deseja obter com a execuc¢do do objeto do convénio.

Modalidade de Aplicagdo: informagdo gerencial que tem por finalidade indicar se os recursos sdo aplicados
diretamente por d6rgdos ou entidades no ambito da mesma esfera de governo ou por outro ente da
Federagdo e suas respectivas entidades. Objetiva possibilitar a elimina¢do de dupla contagem dos recursos
transferidos ou descentralizados.

Objetivo: beneficio que se pretende alcangar com a execucdo do objeto do convénio.

Objeto: produto final do convénio, observados o programa de trabalho.

Obras e servigcos: acOes administrativas ou governamentais praticadas pelo convenente, que visam a
consecucdo de determinados objetos, dentre as quais:

Operacao Especial: sdo as despesas que ndo contribuem para a manutengao, expansao ou aperfeicoamento
das a¢Oes de governo, das quais ndo resulta um produto e ndo gera contrapresta¢do direta sob a forma de

17/18



31/01/2017

Decreto 788 2007 de Contagem MG

bens ou servigos (ndo aplicavel para financiamento por intermédio de convénio).

Plano de Aplicagdo: detalhamento das despesas e especificagdo em categorias de programacao.

Plano de Trabalho: instrumento de planejamento da execucdo do objeto do convénio. Contém o
detalhamento das ages que serdo financiadas. Documento orientado pela Secretaria Municipal responsavel
pela execugdo da politica publica objeto do convénio e gerado a partir das informagdes incluidas na proposta
apresentada, sendo de responsabilidade do proponente a fidedignidade das informag¢des. Somente sendo
aprovado apds averiguagdo orcamentaria.

Produto: bem ou servigo que resulta do objeto do convénio. Exemplo: leito ofertado, profissional capacitado,
evento realizado, pesquisa publicada, campanha realizada, unidade equipada/implantada, laboratério
modernizado/adequado, rede implantada, etc.

Programa de Trabalho: instrumento de organizacdo da agdo governamental, que visa a concretizacdo dos
objetivos pretendidos e é mensurado por indicadores estabelecidos no Plano Plurianual.

Projeto: é um instrumento de programacdo para alcancar o objetivo de um programa, envolvendo um
conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto que concorre para a expansao ou
aperfeicoamento da acdo de governo e /ou das politicas publicas.

Reforma: alteragdo ou ndo de ambientes (sem acréscimo de area construida), podendo incluir vedagGes
e/ou as instalagBes existentes, substituicdo ou recupera¢do de materiais de acabamento ou instalacdes
existentes.

Data de Publicagdo no Sistema LeisMunicipais: 26/08/2008
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